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Үміткерге қойылатын талаптар
Білімі: Жоғары кәсіптік (немесе жоғары оқу орнынан кейінгі) білім (экономикалық, әлеуметтік, заңгерлік, қаржылық).
Жұмыс тәжірибесі: Жұмыс өтілі талап етілмейді.
Лауазымдық міндеттері:
1) әлеуметтік төлемдерді тағайындау, қайта есептеу, тоқтата тұру, қайта бастау, тоқтату және тағайындау (тағайындаудан бас тарту) туралы шешімді қайта қарау туралы электрондық іс макеттері және шешім жобаларын уақтылы тексеруді қамтамасыз ету;
2) әлеуметтік төлемді тағайындауға ұсынылған құжаттар мен мәліметтердің дұрыстығына тексеру жүргізу;
3) қосымша құжаттарды (мәліметтерді) қоса тіркеу қажет болған кезде электрондық іс макетін әлеуметтік төлемдерді тағайындауға арналған құжаттарды толық ресімдеу қажеттігі туралы хабардар ете отырып, Мемлекеттік корпорация бөлімшесіне қайтарады;
4) әлеуметтік төлемдердің мөлшерін анықтау бойынша бақылау және тексеру жүргізу;
5) әлеуметтік төлемдерді тағайындау (тағайындаудан бас тарту) туралы мемлекеттік қызметтер көрсету мерзімдерін сақтау мақсатында  «Е-макет» ақпараттық жүйелерінің және Қордың есептерін күнделікті тексеруді жүзеге асыру;
6) филиал директорының тапсырмасы бойынша мемлекеттік органдар мен ұйымдардың, Қордың орталық аппаратының сұрау салуларына есептер мен ақпаратты қалыптастыру және ұсыну; 
7) филиал директорының тапсырмасы бойынша мемлекеттік органдар мен ұйымдардың, заңды және жеке тұлғалардың, орталық аппараттың құрылымдық бөлімшелерінің және Қор филиалдарының сұрауларына хаттар мен жауаптар жобаларын дайындау;
8) міндетті әлеуметтік сақтандыру жүйесінің мәселелері бойынша  ақпараттық түсіндіру жұмыстарына қатысу; 
9) заңнамада белгіленген тәртіппен міндетті әлеуметтік сақтандыру мәселелері бойынша жеке және заңды тұлғаларға қажетті түсіндірулер беру; 
10) филиалдың жұмысында қолданылатын ақпараттық жүйелер мен міндетті әлеуметтік сақтандыру жүйесін жетілдіру бойынша ұсыныстар дайындауға қатысу;
11) ақпараттық жүйелерден алынған әлеуметтік аударымдар мен әлеуметтік төлемдердің сомалары туралы ақпараттың құпиялылығын қамтамасыз ету;
12) әлеуметтік аударымдар мәселелері бойынша төлеушілермен жұмыс жүргізуге қатысу; 


















